
 

 

AGENDA COUPE YEIWENE 2015 
 
 
J-9	M Détermination des épreuves 

J	–9	M Détermination des lieux 
J	–	9	M Détermination des équipes à inviter 

 
J-6	M Règlement des compétitions 
J-6	M Info général pour transports aériens et pré-réservations 
J-6	M Visite des sites de pratique pour grosses 

réparations/entretiens – DHGP et DEA 
 

  
J-3	M Banderoles publicitaires (réception à J-7 J) 
J-3	M Oriflammes publicitaires (réception à J-7 J) 
J-3	M Flyers (réception à J-1 M) 
J-3	M Banderoles (réception à J-7 J) 
J-3	M Affiches (réception à J-1 M) 
J-3	M Possibilité de réaliser la maquette des tee-shirts 

  
J-3	M Vérification des terrains/réservations 

 
J-2	M SDIS 
J-2	M Gendarmerie 
J-2	M Courrier d’information subdivision Haut- Commissariat 
J-2	M Médecin de la compétition (nom) 
J-2	M Courrier d’information aux coutumiers 
J-2	M Déplacement sur l’ensemble des sites utilisés 
J-2	M Achat matériel sportif 
J-2	M Achat petit matériel sportif 
J-2	M Réservation récompenses 
J-2	M Dossier de Presse 
J-2	M Contact presse 
J-2	M Réservation équipement (teeshirts) 

  
 

J-45 J  
J-45 J  
J-45 J Restauration Contacts/devis  
J-45 J RDV presse 
J-45 J Commande récompenses / médailles 
J-45 J Commande Tee-shirt 
J-45 J hébergement Contacts/devis   
J-45 J Restauration   Contacts/devis 



 

 

J-45 J  Information arbitrage 
 
J-1	M Réservation chaises 
J-1	M Réservations tables 
J-1	M Définition du planning des phases qualificatives 
J-1 M DJ (nom) 
J-1 M Annonceur (nom) 
J-1 M Planning général 
J-1 M hébergements Lieux/délégations/nombre de personnes  
J-1 M Restauration   Planning 
J-1 M Ravitaillement 
J-1 M Courrier d’invitations institutions 
J-1 M Petit matériel de sécurité 
J-1 M Mégaphone 
J-1 M Visite avec DHGP pour travaux de finitions des 

équipements 
J-1 M Demande sono DCACF 
  
 
J-15 J Liste des partenaires  
J-15 J Ordinateur 
J-15 J Imprimante (Cordons) 
J-15 J Bloc papier 
J-15 J Fiches matches  
J-15 J Matériel bureautique 
J-15 J Prise multiple 
J-15 J Rallonge 50 mètres 
J-15 J Sonorisation – micro sans fils - enceintes 
J-15 J Podium pour remise des récompenses 
J-15 J Boite à outils 
J-15 J Accès WI-FI presse et officiels/organisateurs 
J-15 J Correspondant presse 
J-15 J Déterminer lieu d’accueil presse 
J-15 J Confirmation hébergement/transports 
  
  
  
  
 
J-7 J Elaboration des finales  
J-7 J Finalisation des vols 
J-7 J Réception Tee-shirts (répartition et renvoie) 
J-7 J Réception récompenses/médailles (répartition et 

renvoie) 
J-7 J Finalisation des programmes des finales 
J-7 J Panneaux délégations pour défilés (envoyer) 



 

 

J-7 J Visites des sites puis rappel DHGP entretiens à réaliser. 
  
  
  
  
 
  
J-3 J Réunion technique avec les accompagnateurs (RI/fiches 

d’autorisations/programme général/etc.) 
J-3 J Passage hébergement/restaurations 
J-3 J Récapitulatif avec le coordonnateur des transports des 

jours et horaires 
  
  
  
 
  
J-1 J Réunion technique (RI/Programme général/programme 

par épreuves/consignes) 
J-1 J Affichage du programme sur panneaux aux abords des 

terrains 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


